Tərcümeyi-halda əks olunmalı məlumatlar

Namizədin soyadı, adı, atasının adı, doğulduğu tarix (gün, ay, il) və yer, nə vaxt, hansı və harada yerləşən orta (orta-ixtisas), ali təhsil müəssisələrini bitirməsi, əmək fəaliyyəti, məhkum olunub-olunmadığı, hərbi xidmətdə olub-olmaması (olmadığı halda səbəbi), ailə vəziyyəti, faktiki yaşadığı və qeydiyyatda olduğu ünvan.
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1. Ata
2. Ana
3. Bacı
4. Yeznə (bacının əri)
5. Qardaş
6. Əmi
7. Dayı
8. Bibi
9.  Xala
10.  Ər (arvad)
11. Uşaq
12. Qayınata
13. Qayınana
14.  Qayın
15.  Baldız


      – barədə aşağıdakı məlumatlar yazılmalıdır:
· soyadı, adı, atasının adı;
· doğulduğu tarix (gün, ay, il və yer);
· əvvəlki-hazırkı iş yerləri, tutduğu vəzifə;
· hazırda işləməyən və ya vəfat etmiş qohumların son iş yeri və vəzifəsi;
· sadalanan qohumların məhkumluğu;
· yaşadığı və faktiki qeydiyyatda olduğu ünvan.


QEYD:

· Qadınlar ərlərinin soyadlarını qəbul etmişlərsə, qızlıq soyadları əlavə olaraq mötərizədə yazılmalıdır.
· Yaxın qohum və ya qohumlardan hər hansı vəfat edibsə, vəfat etmiş şəxslərin barəsində yuxarıda göstərilmiş məlumatlarla yanaşı, onların vəfat etdikləri il də göstərilməlidir.
· Tərcümeyi-halın sonunda şəxs özü və yaxın qohumlarının cinayət məsuliyyətinə cəlb olunub-olunmamaqları, yaxın qohumları və ya qohumlarından xaricdə yaşayanlarının olub-olmamaqları barədə qeydiyyat aparmalıdır (aşağıda göstərildiyi qaydada).
· Tərcümeyi halın sonunda onun şəxs tərəfindən yazılması və düzgünlüyünün təsdiqinə dair qeyd aparılaraq imzalanılmalı və yazılma tarixi göstərilməlidir (aşağıda göstərildiyi qaydada).




Nümunə

DİQQƏT !!!

Kadrlar uçotunun şəxsi vərəqəsi və tərcümeyi-hal blanklarının içərisi aydın, səliqəli, göy rəngli diyircəkli qələmlə və şəxsən namizədin özü tərəfindən əlyazma üsulu ilə yazılıb doldurulmalıdır!!!

TƏRCÜMEYİ – HAL

Mən, Əliyev Əli Əli oğlu 13 sentyabr 1985-ci ildə Xanlar şəhərində anadan olmuşam. Azərbaycan Respublikasının vətəndaşıyam. Orta təhsilimi 1992-2003-cü illərdə Xanlar şəhəri Emil Vəliyev adına 5 saylı orta məktəbdə almışam. Ali təhsilimi 2003-2007-ci illərdə Naxçıvan Dövlət Universitetinin sosial idarəetmə və hüquq fakültəsində hüquqşünaslıq ixtisası üzrə almışam. 10.07.2007-ci il tarixdə Azərbaycan Respublikası Silahlı Qüvvələrində həqiqi hərbi xidmətə çağrılmışam. Hərbi xidmətimi Beyləqan rayonunda yerləşən 555 saylı hərbi hissədə əsgər rütbəsi ilə sanitar-təlimatçısı vəzifəsində keçmişəm. 01.07.2008-ci il tarixdə hərbi xidmətimi başa vuraraq ehtiyata buraxılmışam. 22.09.2010-cu il tarixdən hal-hazıradək Azərbaycan Respublikası Əmlak Məsələləri Dövlət Komitəsinin 6 saylı ərazi şöbəsində aparıcı məsləhətçi–hüquqşünas vəzifəsində işləyirəm. Məhkum olunmamışam. Subayam. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 33 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayıram.	
Atam – Əliyev Əli Əli oğlu 20 sentyabr 1961-ci ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Orta təhsillidir. 25.10.1982-ci il tarixdən 24.01.1984-cü il tarixədək Xanlar rayonundakı avtobazada sürücü işləyib. 27.01.1984-cü ildən 24.04.1984-cü ilədək Xanlar rayonundakı sement zavodunda sürücü işləyib. 16.05.1984-cü ildən 20.06.1984-cü ilədək Xanlar rayonu MKTİB-də sürücü işləyib. 16.07.1984-cü ildən hazıradək Xanlar rayonundakı Mexanika zavodunda sürücü işləyir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 33 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.	  
Anam – Əliyeva (Məmmədova) Fatma Əli qızı 03 fevral 1965-ci ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Orta-ixtisas təhsillidir. 01.09.1997-ci tarixdən 01.11.1997-ci il tarixədək Xanlar şəhərindəki Peşə Məktəbində təlim ustası, 01.11.1997-ci il tarixdən 20.05.1998-ci il tarixədək sobayandıran, 20.05.1998-ci ildən 31.08.2002-ci ilə kimi gözətçi, 31.08.2002-ci ildən 04.04.2005-ci ilə kimi texniki işçi vəzifəsində işləmişdir. Hazırda heç bir yerdə işləmir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 33 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.	Bacım – Əliyeva (Məmmədova) Fatma Əli qızı 11 yanvar 1987-ci ildə Xanlar şəhərində anadan olmuşdur. Orta-ixtisas təhsillidir. 2009-cu ildə Gəncə Humanitar Kollecini bitirmişdir. Heç bir yerdə işləmir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 113 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.
Bacımın əri – Əliyev Əli Əli oğlu 28 sentyabr 1984-cu ildə Xanlar şəhərində anadan olub. Ali təhsillidir. Bakı Dövlət Universitetinin coğrafiya fakültəsini hidrologiya və turizm ixtisası üzrə bitirib. Əmək fəaliyyəti yoxdur. Hal-hazırda bizneslə məşğuldur (mağazada satıcı işləyir). Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 113 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.

Bacım – Əliyeva (Məmmədova) Fatma Əli qızı 02 oktyabr 1989-cu ildə Xanlar şəhərində anadan olmuşdur. 2011-ci ildə Gəncə Dövlət Universitetinin tarix-coğrafiya fakültəsini tarix-ictimaiyyət ixtisası üzrə bitirmişdir. Heç bir yerdə işləmir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi ev 33 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.	
Qardaşım – Əliyev Əli Əli oğlu 04 fevral 1995-ci ildə Xanlar şəhərində anadan olmuşdur. Hal-hazırda 11-ci sinif şagirdidir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi ev 33 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.	
Əmim – Əliyev Əli Əli oğlu 22 mart 1956-ildə Xanlar Rayon Əli kəndində anadan olub.Orta təhsillidir. Kənd təssərüfatı ilə məşğuldur. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl rayonu, Əli kəndində pasport qeydiyyatda olmaqla, Göygöl şəhəri, Əli Balayev, küçəsi 1 ünvanında yaşayır.	
Əmim – Əliyev Əli Əli oğlu 26 mart 1968-ci ildə Xanlar rayon Əli kəndində anadan olub. Orta təhsillidir.01 may 1998-ci il tarixindən indiyədək Fövqəladə Hallar Nazirliyinin Gəncə şəhəri Kəpəz Rayon Yanğından Mühafizə İdarəsində sürücü işləyir, daxili xidmət baş çavuşu rütbəsindədir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi ev 33 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla, Göygöl rayonu, Dozular kəndində yaşayır.
Bibim – Məmmədova (Əliyeva) Fatma Əli qızı 05 oktyabr 1958-ci ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Orta təhsillidir. 05 avqust 1975-ci ildən          01 mart 1991-ci ilə kimi Xanlar rayonu, Əli kəndində yerləşən “8 Mart” kolxozunda fəhlə vəzifəsində işləmişdir. 01 aprel 1991-ci ildən 01 yanvar 1995-ci ilə qədər Xanlar rayonu, Əli kənd Xalq Deputatları Sovetinin İcraiyyə Komitəsində xadimə, 04 yanvar 2000-ci il tarixdən 01 dekabr 2008-ci il tarixədək Göygöl rayonu, Əli kənd əsas məktəbində gözətçi işləmişdir. Hazırda kənd təsərrüfatı ilə məşğuldur. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl rayonu, Əli kəndində pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.
Bibim – Məmmədova (Əliyeva) Fatma Əli qızı 02 noyabr 1963-cü ildə  Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Heç bir yerdə işləməyib. Orta təhsillidir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 48 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.		
Bibim – Məmmədova (Əliyeva) Fatma Əli qızı 01 mart 1966-cı ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Heç bir yerdə işləməyib. Orta təhsillidir. Hazırda kənd təsərrüfatı ilə məşğuldur. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 26 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.	
Dayım – Əliyev Əli Əli oğlu 26 iyul 1967-ci ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Heç bir yerdə işləməyib. Orta təhsillidir. Çilingərliklə məşğuldur. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 26 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla, Göygöl şəhəri, Əli Quliyev küçəsi, ev 5 ünvanında yaşayır.
Dayım – Əliyev Əli Əli oğlu 07 iyun 1969-cu ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Orta təhsillidir. 1989-cu ildən 1993-cu ilə kimi Xanlar rayonu çörək kombinatında fəhlə işləmişdir. 1993-1996-cı illərdə Qarabağ müharibəsində iştirak edib. 1996-ci ildən 1998-ci ilə kimi çörək kombinatında fəhlə işləyib. 2005-ci ildən indiyə kimi topdansatış mağazasında fəhlə işləyir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 26 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla yaşayır.
Xalam – Məmmədova (Əliyeva) Fatma Əli qızı 26 iyul 1967-ci ildə Xanlar rayonu, Əli kəndində anadan olmuşdur. Orta təhsillidir. 10.12.1986-cı il tarixdən 06.04.1994-cü il tarixə kimi Xanlar rayonu “26 Bakı Komissarları” adına tikiş fabrikində fəhlə işləmişdir. Məhkumluğu yoxdur. Göygöl şəhəri, Əli Əliyev küçəsi, ev 26 ünvanında pasport qeydiyyatında olmaqla, Gəncə şəhəri, Əli qəsəbəsi, 63-A məhəlləsi, 4-cü küçədə yaşayır.
[bookmark: _GoBack]Evli namizəd əri (arvadı), övladı, qayınatası, qayınanası, qayın və baldızı barədə də yuxarıdakı müvafiq məlumatları göstərməlidir.

Tərcümeyi-halıma əlavə olaraq qeyd edirəm ki, hazırda barəmdə hər hansı cinayət işinin istintaqı və ya cinayət xarakterli materialın yoxlaması aparılmır, haqqımda hər hansı cinayət işi və ya cinayət xarakterli material olmamışdır (varsa və ya əvvəllər olmuşdursa, bu barədə özü barədə yazılarkən göstərilməlidir). 
Tərcümeyi-halda qeyd etdiyim qohumlarımdan heç biri məhkum olunmamışdır (əgər varsa, həmin qohumun barəsində yazılarkən göstərilməlidir, digər qohumdursa (məsələn əmioğlu) bu barədə adı, soyadı və ata göstərilməklə tərcümeyi-halın sonunda qeyd edilməlidir).
Tərcümeyi-halda qeyd etdiyim qohumlarımdan məhkəmə, prokurorluq və digər hüquq mühafizə orqanlarında işləyən, eləcə də xarici dövlətdə yaşayan və xarici dövlətin vətəndaşlığını qəbul edən yoxdur (əgər varsa, həmin qohumun barəsində yazılarkən göstərilməlidir, digər qohumdursa (məsələn əmioğlu, dayıoğlu və s.) bu barədə adı, soyadı və ata göstərilməklə tərcümeyi-halın sonunda qeyd edilməlidir).
Tərcümeyi-halı özüm yazdım, məlumatların doğruluğunu imzamla təsdiq edirəm.

					İmza:  ______________ adı və soyadı
					
Tarix:________________

